PRIMO ACCESSO
PER STUDENTI

G Suite

for Education

L’accesso alla piattaforma G Suite for Education & consentito solo al personale ed agli studenti
abilitati dell’'Istituto Comprensivo C. Gouthier di Perosa Argentina pertanto, per potervi accedere,
si deve disporre di un account nome.cognome@icperosaargentina.edu.it creato dagli
amministratori della G Suite.

Gli utenti non devono creare un account (& gia stato creato per ogni studente), ma confermarne
I'attivazione seguendo i passaggi riportati in questa guida. Questi passaggi dovranno essere
effettuati soltanto al primo accesso.

Si consiglia di fare queste prime operazioni da computer (se possibile), e non da smartphone: si

eviteranno alcune difficolta. Se si puo utilizzare solo lo smartphone, seguire le indizioni riportate
nel paragrafo Accesso alla G Suite eseguito da smartphone/tablet.

@) @) (@) @)
E’ consigliato vedere il videotutorial https://youtube/FAhvXaNzB9¢c

1. Aprire il browser di internet (& preferibile utilizzare Google Chrome) e, se normalmente si
utilizza un motore di ricerca diverso da Google, andare all’indirizzo https://www.google.it/

2. Cliccare sul tasto "Accedi" in alto a destra
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E’ possibile che sul proprio dispositivo sia gia salvato un account Google personale: al posto
del tasto "Accedi”, vi sara un tondino contenente iniziali-lettere o un’immagine scelta dall'utente
per personalizzare il proprio account. Cliccare su quel tondino.
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Selezionare la voce ESCI e poi, a seconda di cido che compare, "UTILIZZA UN ALTRO
ACCOUNT" oppure "AGGIUNGI UN ALTRO ACCOUNT.

o+  Aggiungi un altro account
.o (=)
(® Utilizza un altro account goting
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Inserire l'indivizzo email nel formato
nome.cognome@icperosaargentina.edu.it rispettando le

seguenti regole: Google
) N ) ) ) ) Accedi
- chi ha piu nomi, mettere soltanto il primo nome di Utilizza il tuo Account Google

battesimo;

Indirizzo email o numero di telefono

- chihail cognome formato da piu parole, metterle tutte;

Non ricordi l'indirizzo €émaii?

- se il nome o cognome contiene accenti, scriverli senza.

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

es. Nicold Paolo Rossi Bianchi dovra utilizzare l'indirizzo:
nicolo.rossibianchi@icperosaargentina.edu.it rea un account =N

Cliccare sul tasto "Avanti".
NON CLICCARE SU "CREA NUOVO ACCOUNT".

Google
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@ claudia.rossi@icperosaargentina.edu.it v

4. Inserire la password cambiami e cliccare sul tasto "Avanti".

Inserisci la password
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5. Google dara il benvenuto e fornira una serie di informazioni sul nuovo account. Lette le
informazioni, cliccare il tasto "Accetta”.

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: rossi mario@gtgiordani it L'account & compatibile con tanti s
cogle, ma & il tuo amministratore di gtgiordani it che decide a quali servizi puoi accedere. Per
suggerimenti sulutilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
rossi it, inclusi i dati sullaccount nei servizi Google. Puoi avere ulteriori
informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono. Puoi
scegliere di tenere un account separato per lutilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso il
senvizio eman Se haw vari account Google, puoi gest 1t che utilizzi con | servizi Google e
allaltro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo ti consentono di
e iicaselc evers celio] scccimilisiteri

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dalfammi insirators Servizi aggiuntivi') sono a tua disposizione ai sensi dei vizio e delle

privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da te
zio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui Famministratore ti autorizza ad accedere cost l\lu\ ce
Faccettazione del terminl specific del servizl applicabil

Fai cic su “Acceto” otto per indicare di aver compresola descrizione de\ funzionamento del tuo
accoum rossl malo@gtg\urdam it, nonché di accettare i Tern di se gle e le N

I

6. Creare una nuova password che verra utilizzata per tutti gl Google
accessi futuri. Il sistema chiede di creare una password sicura mblafa
che contenga almeno 8 caratteri, almeno una maiuscola, un
numero/ un simbolo. Riscrivere la password per confermarla.
Infine cliccare su "Cambia password". E’ importante scriversi
la password e conservarla per gli accessi successivi. In caso di
smarvimento o se non si dovesse ricordare la password,
occorrera chiedere un reset agli amministratori della G Suite
(vedere i contatti al fondo della guida) poiché non & consentito
effettuare il recupero automatico della password.




Adesso 'account é attivo e si possono iniziare ad utilizzare le applicazioni per il lavoro didattico.
ogni volta che si accede a GSuite for Education (Classroom, Meet, Moduli e tutte le altre
applicazioni) ricordarsi di SCELGLIERE 'ACCOUNT ISTITUZIONALE, altrimenti la piattaforma
non consentira l'utilizzo delle app.

(@) (®) (®) (®) (®)

Per fare il primo accesso da smartphone o tablet il percorso e le diciture sono leggermente
diverse a seconda del modello di device.

Se si possiede un dispositivo con sistema Android, in linea di massima le operazioni da fare
sono queste:

1. Entrare nelle /mpostazionie cercare la voce Account (o
dicitura simile)

2. Scegliere Crea nuovo account o Aggiungi account (o
dicitura simile)

Q Evernote
@ Exchange

:f Facebook

3. Compare una lista di tipi di account: scegliere Google ) Fietox

4. Inserire ora il nome utente (l'indirizzo email), quindi la
password. Cliccare su Avant/.

Per questo passaggio vedere le indicazioni riportate ai punti
3 e 4 del paragrafo Primo accesso eseguito da computer).

Aspettare un paio di minuti che il telefono sincronizzi i dati; se compaiono richieste di accettazione
di permessi, dare il consenso. Se tutto € andato bene, la schermata per inserire il nuovo account
si chiude da sola.



Se si possiede un dispositivo con sistema IOS (Iphone o Ipad), in linea di massima le operazioni

da fare sono queste:

1. Aprire le Impostazion/

2. Scorrere in basso e scegliere Password ed account.

Cliccare su Aggiungi account .

Impostazioni

Sfondo
Siri e ricerca
Touch ID e codice
c Batteria

0 Privacy

iTunes Store e App Store

9 Wallet e Apple Pay

Impostazioni

Password e account

[] Password app e siti web
Riempimento automatico
ACCOUNT
iCloud
Gmail

Note

Aggiungi account

? Password e account Scarica nuovi dati

£ Mail
| Contatti

— )
- Calendario

Impostazioni
Sfondo
Siri e ricerca

@ TouchID e codice

< Account Aggiungi account

»iCloud

Microsoft Exchange

£ Batteria GO g[e
. C e g . O rrivac
3. Compare una lista di tipi di account: scegliere Google ' YAHOO!
iTunes Store e App Store Aol.
@ Wallet e Apple Pay ‘i Outlook.com
D Mail
Impostazioni < Account Aggiungi account
) sfondo :
@ siiericerca 4 iCloud
@ Touch D e codice Microsoft Exchange
a Batteria Google-
4. Accettare le richieste ed i permessi. i) YAHOO!

iTunes Store e App St . . ) Qol.
@ Wallete Apple Pay ulz:izox:lr:z‘l'zglog(:::::? ot
per eseguire I'accesso %
ekt iy
O wmai Annulla Continua
2| Contatti
. . ye .. . . . i Eaccoums,google‘.c‘:r;!"-“F"—L“"
5. Inserire ora il nome utente (I'indirizzo email), quindi la f
© Google
password. Cliccare su Avant/. Accedi
Per questo passaggio vedere le indicazioni riportate ai | =
punti 3 e 4 del paragrafo Primo accesso eseguito da !
computer). i - =




Per qualsiasi problema contattare gli assistenti tecnici secondo gli orari indicati.

CONTATTI

Daniele De Santi
334 1068587
daniele.desantis@icmarro.edu.it

Evelin Fiore

LAevelin.ﬁore@icmarro.edu.it

Gi ill
334 1068641
giuseppe.grillo@icmarro.edu.it

3519172480

ORARIO
DAL 27/04 AL 3/05 — DAL 11/05 AL 17/05 — DAL 23/05S AL 31/05 —
DAL 8/0¢ AL 14/06¢ — DAL 22/06 AL 25/06
lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
D. DE SANTIS | 8.00 —14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 —14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 13:00
E. FIORE 8.00 — 14:00 | 8.00 —14:00 | 8.00 —14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 13:00
G. GRILLO 13.00 — 19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 — 19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 — 18:00
DAL 4/05 AL 10/05 — DAL 18/05 AL 24/05 — DAL 1/06 AL 7/06 —
DAL 15/06 AL 21/06 — DAL 26/06 AL 29/06
lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato
G. GRILLO 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 — 14:00 | 8.00 —13:00
D. DE SANTIS | 13.00-19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 — 19:00 | 13.00 — 18:00
E. FIORE 13.00 —19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 — 19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 —19:00 | 13.00 — 18:00




